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Ministero dei Beni e delle Attzvzta Culturali e del Turismo
SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA BELLE ARTI E PAESAGGIO PER LE PROVINCE DI SIENA GROSSETO E AREZZ0

17 01T, 2017

Siena

Protocollo n°M
0o 04.04‘()?/_1

Alla Segreteria Tecnica
Sede
Al Personale di Portineria

Sede
Al FunzionarioInformatico
Sig. Alessandro Benci

Al Funzionario Amministrativo
Dott.ssa Francesca Giannino

Al Funzionario Amministrativo
Rag. Cristina Fontani
Sede

A Tutto il Personale
Sede

Disposizione di servizio

Oggetto: Traffico telefonico indirizzato alla Segreteria Tecnica. Organizzazione ed orari.

IL SOPRINTENDENTE

In relazione alla necessita di regolamentare il traffico telefonico in entrata verso la Segreteria Tecnica

della Sede di Siena;
Vista l'esigenza di garantire la continuita del lavoro affidato a tale Ufficio e la necessaria

concentrazione del personale che & chiamato a redigere provvedimenti di carattere tecnico che

richiedono particolare attenzione;
Visto che le telefonate esterne risultano molto numerose ed interferiscono in maniera negativa

sullimpegno del personale addetto

Dispone

Che il flusso telefonico venga previsto nella fascia oraria 11:00-13.00 autorizzando il personale

a dare riscontro alle chiamate solo per tali ore.
Si invita anche il personale della Soprintendenza a contattare I'Ufficio in tale fascia oraria fatte

salve esigenze particolari.
Sidispone che la presente disposizione sia resa nota all’'utenza dal personale di portineria e che venga

evidenziata nel sito istituzionale.
La presente disposizione viene notificata al personale interessato ed acquisita agh{a‘ttl .
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